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CURSO EN EXCEL BÁSICO: 
DOMINA FUNCIONES Y 
TABLAS DINÁMICAS

OBJETIVO
Dominarás las funciones esenciales de Excel y crearás reportes y tablas 
dinámicas que optimicen tus tareas diarias y eleven tu capacidad analí-
tica.
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¿POR QUÉ ESTUDIAR ESTE 
PROGRAMA?
Este curso te ofrece un enfoque completamente práctico, con clases 
diseñadas para aplicar de inmediato lo aprendido en tu entorno profe-
sional. A diferencia de otros, aquí trabajarás con ejemplos reales y útiles 
para tu contexto laboral, lo cual potenciará tu productividad y te hará 
destacar en el manejo de datos y toma de decisiones informadas.

¿QUÉ APRENDERÁS?

	✓ Usar Excel de forma profesional y eficiente

	✓ Aplicar funciones clave en contextos reales

	✓ Analizar grandes volúmenes de datos con precisión

	✓ Crear tablas dinámicas para visualizar información de forma 
clara

	✓ Generar reportes dinámicos y automatizados
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¿PARA QUIÉN ES 
ESTE PROGRAMA?
Dirigido a estudiantes, profesionales y empleados 
de cualquier sector con conocimientos básicos 
de Microsoft Excel y familiaridad con el entorno 
Windows.
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COMPETENCIAS A DESARROLLAR

Dominio de funciones y 
herramientas intermedias de 

Microsoft Excel

Eficiencia en el análisis de 
volúmenes de datos

Aplicación de técnicas de análisis 
de datos en la toma de decisiones 

laborales
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HABILIDADES A DESARROLLAR

Manejo eficiente de datos Análisis y síntesis de información

Automatización de cálculos y procesos Creación de reportes dinámicos y visuales
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MODALIDAD:

A distancia

DURACIÓN:

24 horas
(1 mes)

MÓDULOS:

1 módulo

NIVEL:

Introductorio–
fundamentos

HORARIO:

Sábados de 09:00 a 12:00 hrs

INVERSIÓN:

Inscripción de $4,000 y 1 
colegiatura de $4,000 MXN
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PLAN DE ESTUDIOS

1. Fundamentos de Excel
1.1. Interfaz y configuración básica

1.2. Uso de celdas, filas y columnas

1.3. Formatos de celda y estilos

1.4. Manejo de hojas de cálculo y vistas

2. Fórmulas y funciones 
esenciales

2.1. Referencias relativas y absolutas

2.2. Funciones matemáticas y estadísticas 
(SUMA, PROMEDIO, MÁXIMO, MÍNIMO)

2.3. Funciones lógicas (SI, Y, O)

2.4. Funciones de búsqueda y referencia 
(BUSCARV, BUSCARX, ÍNDICE, COINCIDIR)
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4. Tablas dinámicas
4.1. Creación y personalización

4.2. Segmentación de datos y filtros 
avanzados

4.3. Resumen y análisis de información

5. Reportes dinámicos
5.1. Creación de reportes

5.2. Casos prácticos y ejercicios aplicados

5.3. Consejos y trucos para optimizar el 
uso de Excel

3. Manejo y análisis de datos
3.1. Ordenar y filtrar datos

3.2. Validación de datos y eliminación de 
duplicados

3.3. Herramientas de análisis (subtotales y 
consolidación de datos)

3.4. Introducción a gráficos y visualización 
de datos
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CLAUSTRO ACADÉMICO

MTRO. EDUARDO PÉREZ TREJO
Cuenta con una Licenciatura en Sistemas de Computación Administrativa y una Maestría en Ingeniería 
Financiera, ambas por la Universidad del Valle de México, así como una Maestría en Administración y 
Marketing con enfoque en liderazgo empresarial por la Universidad La Salle México.
Actualmente se desempeña como director de proyectos en Habilitación de TI en ECEA Sistemas y Logís-
tica.
Tiene más de 20 años de experiencia en Sistemas de Información, colaborando con empresas líderes en 
retail, distribución, entretenimiento y finanzas. Ha liderado implementaciones de sistemas ERP (SAP) y 
participado en la creación de estrategias de TI con enfoque en resultados y visión de negocio. Posee una 
sólida trayectoria en dirección de proyectos, resolución de problemas complejos e integración operativa 
empresarial.
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SOBRE LA UNIVERSIDAD ANÁHUAC MAYAB
Con más de 40 años de trayectoria, en la Universidad Anáhuac Mayab hemos trabajado de 
manera constante para ofrecerte los mejores programas educativos en la región, diseñando 
contenidos que responden a las demandas actuales de nuestra sociedad.

Nuestros programas de Educación Continua incluyen una amplia variedad de opciones que 
abarcan desde conocimientos técnicos en áreas especializadas hasta el desarrollo de habilidades 
blandas, como liderazgo, comunicación y trabajo en equipo, asegurando que complementes tu 
perfil profesional con herramientas de alto valor y conexiones que impulsarán tu crecimiento 
personal y profesional.

Conoce nuestras Certificaciones.

Acreditados por:Miembros de:
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PROCESO DE INSCRIPCIÓN

Entra a nuestra página:
merida.anahuac.mx

/educacion-continua
Clic al botón «Aplicar a programa», 
el cual te redireccionará a nuestra 

plataforma de pagos.

Crea tu cuenta con los datos: Nombre, 
correo electrónico y teléfono.

Encuentra el programa 
de tu preferencia.

Realiza el pago de tu inscripción 
al programa educativo.
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Continúa tu
crecimiento profesional

WA/ 		  (999) 220 0079
TEL/		  (999) 942 4800 	 EXT/ 1612
MAIL/ 	 cindy.cetina@anahuac.mx
WEB/ 	 merida.anahuac.mx/educacion-continua

CONTACTO

CINDY CETINA
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