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CURSO EN EXCEL BASICO:
DOMINA FUNCIONES Y
TABLAS DINAMICAS

OBJETIVO

Dominaras las funciones esenciales de Excel y crearas reportes y tablas
dinamicas que optimicen tus tareas diarias y eleven tu capacidad anali-

tica.
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:POR QUE ESTUDIAR ESTE :QUE APRENDERAS?
PROGRAMA?

Este curso te ofrece un enfoque completamente practico, con clases v Usar Excel de forma profesional y eficiente
disefadas para aplicar de inmediato lo aprendido en tu entorno profe- v Aplicar funciones clave en contextos reales
sional. A diferencia de otros, aqui trabajaras con ejemplos reales y utiles
para tu contexto laboral, lo cual potenciara tu productividad y te hara
destacar en el manejo de datos y toma de decisiones informadas.

v Analizar grandes volumenes de datos con precision

v Crear tablas dinamicas para visualizar informacion de forma
clara

v Generar reportes dinamicos y automatizados
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{PARA QUIENES
ESTE PROGRAMA?

Dirigido a estudiantes, profesionalesy empleados
de cualquier sector con conocimientos basicos
de Microsoft Excel y familiaridad con el entorno
Windows.
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COMPETENCIAS A DESARROLLAR

Dominio de funciones y Eficiencia en el analisis de Aplicacion de técnicas de analisis
herramientas intermedias de volumenes de datos de datos en la toma de decisiones
Microsoft Excel laborales
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HABILIDADES A DESARROLLAR

Manejo eficiente de datos Analisis y sintesis de informacion

Automatizacion de calculos y procesos Creacion de reportes dinamicos y visuales
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ESTRUCTURA
DEL PROGRAMA

A distancia Introductorio—
fundamentos

HORARIO:
Sabados de 09:00 a 12:00 hrs

INVERSION:

Inscripcion de $4,000 y 1
colegiatura de $4,000 MXN

DURACION: MODULOS:

24 horas T modulo
(1 mes)
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PLAN DE ESTUDIOS

1. Fundamentos de Excel 2. Formulas y funciones
1.1. Interfaz y configuracion basica esenciales
1.2. Uso de celdas, filas y columnas 2.1. Referencias relativas y absolutas
1.3. Formatos de celda y estilos 2.2. Funciones matematicas y estadisticas

(SUMA, PROMEDIO, MAXIMO, MINIMO)
2.3. Funciones légicas (SI, Y, O)

1.4. Manejo de hojas de calculo y vistas

2.4. Funciones de busqueda y referencia
(BUSCARV, BUSCARY, INDICE, COINCIDIR)
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3. Manejo y analisis de datos 4. Tablas dinamicas 5. Reportes dinamicos
3.1. Ordenar y filtrar datos 4.1. Creacion y personalizacion 5.1. Creacion de reportes
3.2. Validacion de datos y eliminacion de 4.2. Segmentacion de datos y filtros 5.2. Casos practicos y ejercicios aplicados
duplicados avanzados 5.3. Consejos y trucos para optimizar el
3.3. Herramientas de analisis (subtotales y 4.3. Resumen y analisis de informacion uso de Excel

consolidacion de datos)

3.4. Introduccion a graficos y visualizacion
de datos

SOBRE LA PROCESO DE CONTACTO
ANAHUAC MAYAB INSCRIPCION
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CLAUSTRO ACADEMICO

ANIVERSARIO

MTRO. EDUARDO PEREZ TREJO

Cuenta con una Licenciatura en Sistemas de Computacion Administrativa y una Maestria en Ingenieria
Financiera, ambas por la Universidad del Valle de México, asi como una Maestria en Administracion y
Marketing con enfoque en liderazgo empresarial por la Universidad La Salle México.

Actualmente se desempena como director de proyectos en Habilitacion de Tl en ECEA Sistemas y Logis-
tica.

Tiene mas de 20 anos de experiencia en Sistemas de Informacion, colaborando con empresas lideres en
retail, distribucion, entretenimiento y finanzas. Ha liderado implementaciones de sistemas ERP (SAP) y
participado en la creacion de estrategias de Tl con enfoque en resultados y visién de negocio. Posee una
sélida trayectoria en direccion de proyectos, resolucion de problemas complejos e integracion operativa
empresarial.
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SOBRE LA UNIVERSIDAD ANAHUAC MAYAB

Con mas de 40 anos de trayectoria, en la Universidad Anahuac Mayab hemos trabajado de
manera constante para ofrecerte los mejores programas educativos en la region, disenando
contenidos que responden a las demandas actuales de nuestra sociedad.

Nuestros programas de Educacion Continua incluyen una amplia variedad de opciones que
abarcan desde conocimientos técnicos en areas especializadas hasta el desarrollo de habilidades
plandas, como liderazgo, comunicacion y trabajo en equipo, asegurando que complementes tu
nerfil profesional con herramientas de alto valor y conexiones que impulsaran tu crecimiento
personal y profesional.

Conoce nuestras Certificaciones.

Miembros de: Acreditados por:

uni>ersia m

FIMPES

ANASI-I%BI-\I::EI\II-IQYAB |I:|Ffs%?af|§g|gﬁ CONTACTE @


https://merida.anahuac.mx/educacion-continua/toda-la-oferta
https://wa.me/message/OTND3LJIIZGKI1
tel:+9999424800
mailto:cindy.cetina@anahuac.mx

PRESENTACION DEL ESTRUCTURA DEL PLAN DE CLAUSTRO
PROGRAMA PROGRAMA ESTUDIOS ACADEMICO

PROCESO DE INSCRIPCION

Entra a nuestra pagina:
merida.anahuac.mx 1,

Clic al boton «Aplicar a programany,
Jeducacion-continua = el cual te redireccionara a nuestra Realiza el pago de tu inscripcion
plataforma de pagos. al programa educativo.

| | |

Encuentra el programa Crea tu cuenta con los datos: Nombre,
de tu preferencia. correo electronico y teléfono.
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CONTACTO

CINDY CETINA

© wA/ (999) 220 0079

TEL/  (999) 942 4800 EXT/ 1612

MAIL/ cindy.cetina@anahuac.mx

WEB/ merida.anahuac.mx/educacion-continua

Contin.ﬂcx tu )
crecimiento profesional
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