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Servicio Social

Especificaciones

1. Unicamente podras inscribirte al Servicio Social una vez que hayas
cubierto el 50% de créditos de tu plan de estudios.*

2. La prestacion de tu servicio debe ser de al menos 480 horas, en un
periodo minimo de seis meses y maximo de 2 anos.

3.  Eltiempo de prestacion debe ser contindo y no podras darte de baja
durante el mismo.

4.  El cumplimiento del mismo es requisito de titulacion y un
complemento de tu formacion profesional, exigido por las
disposiciones legales, las normas universitarias y el procedimiento
para la acreditacion del mismao.
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Servicio Social

:Qué es el Servicio Social?

Es una actividad formativa y de servicio.

« Amplia tu formacion académica, fomentando en ti una conciencia de
solidaridad con la sociedad.

* Impulsa el desarrollo municipal, estatal, regional y nacional

» Mejora los mecanismos que conducen a disminuir las desigualdades
sociales propiciando mayores oportunidades para un desarrollo
individual y comunitario.
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Fundamentos Legales

* Los Arts. 3°y 5° de la Constitucion de los Estados Unidos Mexicanos.
» La Ley Reglamentaria del articulo 5° Constitucional.
» La Ley de Educacion.

* Reglamento para la Prestacion del Servicio Social de los Estudiantes de las

Instituciones de Educacién Superior en la Republica Mexicana.
* Reglamento para Alumnos de Licenciatura de la Universidad Anahuac.

» Reglamento de Servicio Social de la Universidad Anahuac Mayab.
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Pasos a seqguir

Eleccion de la Prestacidn del Servicio Social y
Institucion. Participacion en un evento ASUA.

@ Inscripcion al @ Entrega de Documentos de

Servicio social. Término del servicio social para
liberacidn de Constancia.
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Paso 1 ;Donde puedo realizar mi Servicio Social?

1. Consulta el catalogo de la Universidad.

2. Debes ponerte en contacto con el responsable de la Institucién para
agendar una entrevista en la que evaluaran si cuentas con el perfil
requerido y te explicaran las funciones y actividades a desempenar.

(Toda Ila informacion
la veras en nuestra
pdgina web)
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Instituciones Aceptadas

« Universidad

» Dependencias o « Asociaciones
Anahuac Mayab

Instituciones de civiles, NO
Gobierno, ubicadas lucrativas.

dentro del Estado
de Yucatan.
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¢ Qué pasa si quiero inscribir una nueva institucion?

La institucion debe llenar un formulario de
solicitud que se pasara a evaluacion para
afiadirlo a nuestro catalogo.

Fecha maxima para inscribir a nuevas
instituciones: 10 de septiembre
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Periodo de realizacion o prestaciéon del Servicio Social

* Es el periodo al que te inscribes oficialmente (de 6 a 24 meses), mismo
que debes registrar en TODA la documentacidon que entregues, es:

11 de septiembre al 11 de marzo
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Paso 2 Inscripcion al Servicio Social

Para poder inscribirte oficialmente al servicio social, debes realizar tu proceso de
entrega de documentos de inicio en las fechas establecidas:

Del lunes 11 al viernes 15 de septiembre de 2023

Documentos a entregar:
 Carta de inicio.
 Foto tamanio infantil RECIENTE (en blanco y negro o a color).

« Y realizar el pago del Servicio Social (pago en caja $825.00) No debes tener
adeudos financieros para poder realizar el pago en caja de la universidad con
tarjea de débito o crédito

Si lo deseas realizar en linea a través del SIU mandar correo a caja@anahuac.mx



de precargas

Mentorias
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ntercambios
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alendario Institucional

ANAHUAC MAYAB

Servicio Social

Paso 2 Inscripcion al Servicio Social

Proceso Servicio Social

A continuacion te informamos del proceso y pasos a seguir para la realizacion del servicio social.

Por favor confirma que estas enterado(a) del proceso que debes realizar para concluir con éxito tu servicio social.

uHaj9xto8ALQCMVUZHNOcmVhbQplbmRvYmoKeHJIZgowl DIwWCJAWMDAWMDA. .. - 100% -+ E ©
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Senvicio Social
MANUAL DEL SERVICIO SOCIAL

El presente manual establece los lineamientos para la prestacion del servicio social en la Universidad
Andhuac Mayab de conformidad 2 lo especificado en Compendio Reglamentario Anfhuac, el Reglamento
de Prestacion del Servicio Social de los Estudiantes de Instituciones de Educacién Superior en la Reptblica
Mexicana.

Las disposiciones de este manual son aplicables para todos los alumnos y egresados de la Universidad
Andhuac Mayab.

Los programas del 4rea de la salud (Médico Cirujano, Médico Cirujano Dentista, Nutricién) cuyo servicio
social tiene una duracién de doce meses continuos, deberin seguir las disposiciones y normativa vigente de
la Direccién de su Escuela o Facultad, la Secretaria de Salud del Estado de Yucatin, asi como lo
especificado en el Reglamento de Prestacion del Servicio Social de los Estudiantes de Instituciones de
Educacion Superior en la Republica Mexicana y el Compendio Reglamentario Andhuac.

Disposiciones generales

Acepto y confirmo haber leido los reqj@sitos solicitados para

realizar y concluir con éxito el proceso @ Servicio Social.
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Paso 2 Inscripcion al Servicio Social

dpla\l
tnkcio A Bienvenido a Mi Plan Anahuac Mayab

Flujograma

Flujograma V2 W.LP €9 AVISOS DESTACADOS =

Horario

7= Candidatos a egresar de licenciatura

Iralista k

Historico de precargas

= Mentorias :
@ Ambientes Seguros -

Emprendimiento

i ntercambios
Eleglr i Acércate a nosotros Rk
Formatos = corvicios
Servicio —
. Servicio Social © Universidad Saludable -
Social

Consulta el Comunicado Institucional

Reglamento Especial para Pruebas Antidoping

w/ Biblioteca

Calendario Institucional
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Paso 2 Inscripcion al Servicio Social

mi plan /4

Inicio i= Generar Formato 1.7

@ Flujograma
Elaboracion y descarga de Formatos

@ Flujograma V2 W.LP

Tipo de Formato™®

3 Horario :
-- Seleccione un tipo de formato --

Histérico de precargas

Elegir Carta
de inicio

= Mentorias

Emprendimiento

Intercambios

Servicios

Servicio Social

/ Biblioteca

) Calendario Institucional
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Paso 2 Inscripcion al Servicio Social

i= Generar Formato 1

Elaboracion y descarga de Formatos

Tipo de Formato®

Carta de Inicio v

Ingresa los datos que se solicitan para generar la carta de inicio de Servicio Social

Especificar Actividades a realizar por el alumno

Datos del Alumno
Nombre Completo® Duracién (Meses)"
Alumno Pruebas -- Seleccione Duracion - v
Fecha Inicio* Programa de Estudios*
11/09/2023 HH Negocios Intemacionales

Fecha de Término*

i

Datos de la Institucién

Nombre de la Institucién* Nombre del Responsable*

- Seleccione la Institucion -- v

Puesto*
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Paso 2 Inscripcion al Servicio Social

i= Generar Formato 7

Elaboracion y descarga de Formatos

Tipo de Formato*

Carta de Inicio v

Elegir # de
meses del
servicio social

Ingresa los datos que se solicitan para generar la carta de inicio de Servicio Social

Especificar Actividades a realizar porel alumno*
Datos del Alumno i s

Nombre Completo -- Seleccione Duracién --

Alumno Pruebas v 6

Fechalnicio*

11/09/2023 i
Fechade Término*

11/03/2024 H

Datos de la Institucion

Nombre de la Institucion* Nombre del Responsable*

-- Seleccione la Institucion --

Puesto®
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Paso 2 Inscripcion al Servicio Social

ANAHUAC MAYAL

Tus datos se guardaron
correct; te, para obt
formato por favor da clicen
generar documento para

descargarlo
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Paso 2 Inscripcion al Servicio Social

Manual Dashboard Carga de documentos

Tabla de Documentos

65

63

Nombre documento

Carta_de_Termino_227713_25062023.pdf

Evaluadon 227713 _25062023.pdl

Carta_de_Inicio_227713_25062023.png

Tipo documento

Carta de Término

Evaluacion

Carta de Inicio

Fecha

25/06/2023
25/06/2023

25/06/2023

+ Afiadir Documento

Estatus

Aprobado

Aprobado

Aprobado

Observaciones

Opciones

Mostrando 1a 3 de 3 resul
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Carta

de inicio

IMPORTANTE

Imprimir en hoja
membretada
para firmay sello

Fecha: 11 de Septiembre de 2023
Mtro. Fermin Orlando Cardés Santoyo
Director de Servicios Institucionales y Planeacién
Universidad del Mayab, S.C. FOTO

Presente.
Asunto: Carta de inicio para servicio social
Estimado Mtro. Cardés:

Por este medio solicitamos a usted la autorizacién correspondiente para qué Alumno
Pruebas alumno(a) de la Licenciatura en Negocios Internacionales, lleve a cabo su
servicio social en Anahuac Mayab durante un periodo de 6 meses debiendoe cumplir un
total de 480hrs; con fecha de inicio 11/09/2023 al 11/03 /2024 sin goce de sueldo y
realizando las siguientes actividades:

Descripci6n actividades.

Sin otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE

Brenda Pérez Flores
Coordinadora Compromiso Social
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Paso 2 Inscripcion al Servicio Social

E Seguimiento de Servicio Social 77 # Sarvicio Socal

Manual Dashboard Carga de documentos

Proceso de Servicio Social

Manual de Pago de Cartade Actividad Carta de
1] Perfodo Nombre Carrera Avance procesos inseripcidn iniclo ASUA término Comentarios

319381 202360 Pruebas Alumno Licanciatura en Negocies 100
Internacionales @ @ @ O O

Mostrando 1 a1 de 1 resultados,
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Paso 3 Prestacion del Servicio Social y

participacién en un evento ASUA

1.  Debes cumplir con 480 horas de prestacién de servicio en el plazo que
hayas elegido.

2. También es indispensable que cumplas con un evento ASUA a través de
la app Vida Anahuac mostrados como ACTIVIDAD ASUA PARA
SERVICIO SOCIAL.:

. Semana ASUA agosto 2023

PENDIENTES DE LA APP VIDA ANAHUAC. Sigue el IG de
@asuamayab y @sd_mid para conocer los eventos.

3. Es muy importante que recuerdes que si no cumples con tu evento
ASUA, no podras realizar la liberacion de tu Servicio Social.
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Servicio Social

Paso 3 Prestacion del Servicio Social y
participacién en un evento ASUA

E Seguimiento de Servicio Social 77 # Servicia Sociel

Manual Dashboard Carga de documentos

Proceso de Servicio Social

Manual de Pago de Cartade Actividad Carta de
1} Perfodo Nombre Carrera Avance procesos inseripeidn iniclo ASUA término Comentarios
319381 202360 Pruebas Alumno Licenciatura en Negocics 100 @ @ @ O O

Internacionales

Mostrando 1 a1 de 1 resultados.
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Paso 4 Entrega de Documentos de término para Liberacién

Ya que hayas concluido la prestacion de tu servicio social, debes entregar TODOS
los documentos indicados para la liberacion de tu Servicio Social:

Del lunes 11 al viernes 15 de marzo de 2024

1. Carta de término.

Importante: En caso de que se les olvide entregar sus papeles por cualquier tipo de motivo,
unicamente tendran 1 mes para entregarlos, en caso contrario se les aplicara un HOLD en el
sistema y no podran acceder a su plan A, calificaciones y tampoco cargar materias, etc.
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Paso 4 Entrega de Documentos de término para Liberacion

0 1
& & &N [319381)A0mn0

! General’ FO mato {? / Servicios - Generar Formato
Elaboracion y descarga de Formatos .
Tipo de Farmato®
Carta de Término ~
Ingresa los datos que se solicitan para generar la carta de inicio de Servicio Social
Datos del Alumno Datos de la Institucion

Nombre Completo® Programa de Estudios® Nombre Responsable* Puesto*
Aumno Pruebas Negocios Intemacionales Brenda Pérez Flores Coordinadora Compromiso Social

Fecha Inicio” Fecha de Término™
110812023 110312024 H
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Carta

de término

Fecha: 11 de Marzo de 2024
Mtro. Fermin Orlando Cardés Santoyo
Director de Servicios Institucionales y Planeacién
Universidad del Mayab, S.C.

Presente.
Asunto: Carta de terminacién del servicio social

Estimado Mtro. Cardés:

Por este medio hago de su conocimiento que Alumno Pruebas, alumno(a) de la
Licenciatura en Negocios Internacionales, ha concluido de manera satisfactoria con su
servicio social, sin goce de sueldo, el cual realizé del 11/09/2023 al 11/03 /2024,

cubriendo las 480 horas que marca el Reglamento interno de Servicio Social para
alumnos de Licenciatura.

Sin otro particular, quedo de usted.

ATENTAMENTE

Brenda Pérez Flores
Coordinadora Compromiso Social
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Requerimientos de FORMA en documentacién de Servicio Social

. Periodo de prestacion: debe ser el mismo en todos los documentos (dia,
mes, afo).

«  Nombre del alumno completo (Acta de nacimiento) y correcto (acentos).
Asi saldrda en su titulo.

. Nombre de la licenciatura completo y correcto.
. Nombre de la instituciéon completo y correcto (si es A.C., S.C., LA.P., etc.).

. Nombre y puesto completo y correcto del responsable del servicio.
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Reglamento

- Enla pagina web de la Universidad se
localiza el reglamento de Servicio
Social.

- Cada alumno tiene como obligacién
leer DETENIDAMENTE dicho
reglamento.
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Sanciones

El Servicio Social de cualquier prestador se puede cancelar
por las siguientes causas:

« Tachar, alterar, falsificar o destruir fichas de registros, reportes, cartas o
cualquier documento otorgado por las instituciones inscritas o
presentado al departamento de Servicio Social.

« Incumplir con las obligaciones a las que se comprometid con la
institucion con la que se registro.

« Incurrir en alguna de las faltas previstas por el Reglamento de Servicio
Social.

« AUDITORIAS
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Dudas Py
SERVICIO SOCIAL “

Periodo: febrero - agosto

Conoce toda la informacion y encuentra los documentos aqui:

https:/merida.anahuac.mx/vida/servicio-social

Dudas Actividad ASUA Dudas Papeles Servicio Social
compromisosocial.uam@anahuac.mx servicio.social@anahuacmayab.mx

Dudas SS sep23-mar24
Grupo de WhatsApp

Dudas whats app:

Horarios establecidos
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Servicio Social UAM

Departamentos autorizados



S Requisitos

Biblioteca
’ Creati.vidad e Diseno Grafico
y Actitud e Comunicacion
Siguenos
iEscribenos!

biblioteca@anahuac.mx




Buscamos...

¢ Licenciaturaen
Comunicacion o Disefio

Actividades

* Disefios para redes
sociales, WhatsApp y

* Persona creativay
proactiva

mailers,
e Grabacién y edicién de
video (cémara y celular)
¢ Cobertura fotografica

iAplica aqui!
Envia tu CV

Datos de
contacto del
responsable

~ Daniela Acosta

Especialista en Comunicacion

Correo:
daniela.acostaper@anahuac.mx




3¢ parte de la VFI!

(Vicerrectoria de Formacion Integral)

Estamos buscando personas creativas,
responsables y proactivas para ser parte del

drea mds increible de la universidad.

Generacion de contenido - Disefio - RR.SS.
Fotografia y Video

-Comunicacion
-Disefio Grafico
-Disefio Multimedia

¢Quieres ser parte?
Mdandame tu (V al correo:

orfi.aguayo@anahuac.mx
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JHards tu
Servicio Social ?

Si te gusta el diseno, los videos, |a foto,
las redes sociales, |a redaccion,
los proyectos y/o el marketing

iTe estamos buscando!

Direccion de Comunicacion Institucional y Marketing

Contacta a fabian.martinez@anahuac.mx para mas info.
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EN BUSCA DE DISENADOR:

Requerimientos:
« Ser Creativo

« Ser Proactivo

* Tener Paciencia

Ventajas:
 Trabajamos por proyectos
» Es a distancia

Enviar informacion a:
C.P. Vanessa Osorio vanessa.osorio@anahuac.mx



mailto:vanessa.osorio@anahuac.mx

A ANAHUAC MAYAB

NIEERTE
PRACTICAS PROFESIONALES
y SERVICIO SOCIAL de la Facultad de
Derecho y Relaciones Internacionales.

Instituciones de alto prestigio
te estan buscando

TALENTUM MIE | 30 AGO | 2023

16:00-17:30 hrs.
Salones: 3120B | 3229B | 3229C.

17:30-19:00 hrs.
Salones: 3126 | 3120E | 3229B | 3229C | 3014




Departamento de Compromiso Social

Valido toda las carreras.
* Proyectos de Accion Social y Servicio Social
* Apoyo en disefio

« Apoyo en programas
* Apoyo en oficinas

Contacto: compromisosocial.uam@anahuac.mx
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